ROMANIA

JUDETUL GALATI

COMUNA COSTACHE NEGRI
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 121
din 28.04. 2023

privind: numirea doamnei Constantin Veronica in functia publicii de conducere de secretar
general al comunei Costache Negri, jud. Galati

STEFAN LUCA = primarul comunei COSTACHE NEGRI judetul Galati , validat in sedinta din
data de 20.10.2020 a Judecatoriei Liesti , judetul Galati ;

Avénd in vedere raportul final al concursului, inregistrat la nr. 1280/20.04.2023 prin care se declard
admisa concurenta d-na Constantin Veronica pentru ocuparea functiei publice de conducere vacante de
secretar general comund din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Costache Negri, jud.
Galati ,

Avénd in vedere propunerea de numire in functie publicd de conducere de secretar general al com. Costache
Negri, jud. Galati nr. 1340/26.04.2023,

Avand in vedere prevederile art. 615 alin. (2) din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

Avand in vedere prevederile Legii nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fondurile publice,

Avand in vedere H.C.L. or. 6 din 31.01.2018 a comunei Costache Negri, judetul Galati,

Avand in vedere prevederile HG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare;

Avand in vedere prevederile OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile gi
completdrile ulterioare;

Avand in vedere prevederile art. 155 alin.(5), lit.”e” din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ;

In temeiul art.196, alin.(1), lit. “b” din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ;

DISPUNE :

Art. 1. Incepand cu data de 01.05.2023 d-na Constantin Veronica se numeste in functia publica de
conducere de secretar general al comunei Costache Negri, jud. Galati, pe perioadd nedeterminata, cu obligatia
absolvirii cu diploma a studiilor universitare de master, in specialitate juridica, administrativd sau stiinte
politice, in termen de 4 ani de la data numirii, sub sanctiunea eliberérii din functia publica.

Art. 2. Salariul de bazi se stabileste in cuantum de 6900 lei.
Art. 3. Atributiile de serviciu sunt stabilite in Anexa care face parte din prezenta dispozitie.

Art. 4. Secretarul general delegat al comunei si compartimentul financiar-contabil din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Costache Negri, jud. Galati, vor duce la indeplinirea prezentei
dispozitii.

Art.5 . Prezenta dispozitie va fi comunicata Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, Institutiei
Prefectului — Judetul Galati, persoanei nominalizate la art. 1, Compartimentului financiar-contabil, taxe si
impozite.

Contrasemneaza,
SECRETAR GENERAL DELEGAT
Neagu Octavian-Gabriel
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COMUNA COSTACHE NEGRI : ' PRIMAR,
PRIMAR : :

STEFAN LUCA

FISA POSTULUI UM\7
SECRETAR GENERAL :
Informatii generale privind postul:

1. Denumirea postului: secretar general comuna Costache Negri

2. Nivelul postului: functie publica de conducere;

3. Scopul principal al postului : efectuarea atributiilor prevazute de legislatia in vigoare si coordonarea activitatii
functionarilor din subordine.

Conditii specifice pentru ocuparea postului :

1. studii de specialitate : studii superioare: Facultatea de stiinte juridice si administrative — Universitatea «Spiru Haret»
din Bucuresti — absolvite cu diplomi de licenta.

2. cunostinte PC/tehnice :explorare Word si Excel (nivel mediu).

3. limbi straine : nu este cazul .

4, abilitati, calitati si aptitudini necesare : necesitatea cunoasterii purtirii unui dialog, adaptabilitate rapida la situatii
neprevazute, ribdare si tact in relatia cu cetétenii.

5. cerinte specifice : deplasiri pentru rezolvarea problemelor legate de serviciu, disponibilitate pentru lucru in program
prelungit in anumite conditii.

6. competenti managerialii:capacitatea de a conduce, capacitatea de implementare; capacitatea de a rezolva eficient
problemele; capacitatea de asumare a responsabilitatilor; capacitatea a lucra independent si in echipa; capacitatea
de autoperfectionare si de valorificare a experientei dobandite; capacitatea de analiza si sintezd; creativitate si
spirit de initiativa; capacitatea de planificare si a actiona strategic ;

Atributiile postului de secretar general:

(1) Secretarul general al unititii/subdiviziunii administrativ - teritoriale indeplineste, in conditiile legii,
urmatoarele atribufii:

a) avizeazi proiectele de hotérri si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului, respectiv ale
presedintelui consiliului judetean, hotararile consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, dupa caz;

b) participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

¢) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar, respectiv
consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneazi organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotarérilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului, respectiv a hotararilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

e) asigurd transparenta si comunicarea citre autoritétile, institutiile publice si persoancle interesate a actelor
previzute la lit. a);

f) asigura procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si efectuarea lucrérilor
de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului - verbal al sedintelor consiliului local,
respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;
g) asiguri pregitirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si
fundatii, aprobata cu modificari si completdri prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completdrile
ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte unitatea
administrativ - teritoriald in cadrul céareia functioneaza;




i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in proiectul
ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

j) efectueazi apelul nominal si fine evidenta participarii la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului
judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;

k) numira voturile i consemneaza rezultatul votirii, pe care il prezinta presedintelui de sedintd, respectiv
presedintelui consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaza presedintele de sedint, respectiv presedintele consiliului judefean sau, dupi caz, inlocuitorul de
drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecdrei hotérari a
consiliului local, respectiv a consiliului judefean;

m) asiguri intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea acestora;
n) urmireste ca la deliberarea si adoptarea unor hotairri ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean
s nu ia parte consilierii locali sau consilierii judefeni care se incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2);
informeaza presedintele de sedintd, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea
situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

0) certifici conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitdgii/subdiviziunii administrativ - teritoriale;
p) alte atributii prevazute de lege sau insirciniri date prin acte administrative de consiliul local, de primar, de
consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz.

(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu
modificarile si completarile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin. (1) si (2) sau, dupi caz, la art.
186 alin. (1) si (2), secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ - teritoriale indeplineste functia de
ordonator principal de credite pentru activitaile curente.

(3) Secretarul general al comunei, al orasului, al municipiului, respectiv al subdiviziunii administrativ -
teritoriale a municipiului comunic3 o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor
publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, in a cérei circumscriptie teritoriala defunctul
a avut ultimul domiciliu:

a) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia in care decesul a survenit in
localitatea de domiciliu;

b) la data luirii la cunostintd, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unitati administrativ -
teritoriale;

¢) la data primirii sesizarii de la oficiul teritorial, in a cdrei razi de competenta teritoriald se afla imobilele
defunctilor inscrisi in c#rti funciare infiintate ca urmare a finalizarii Tnregistrarii sistematice.

(4) Sesizarea prevazuti la alin. (3) cuprinde:

a) numele, prenumele si codul numeric personal ale defunctului;

b) data decesului, in format zi, luna, an;

¢) data nagterii, in format zi, luna, an;

d) ultimul domiciliu al defunctului;

€) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidentele fiscale sau, dupa caz, in registrul
agricol;

f) date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume si adresa la care se face citarea.

(5) Atributia prevézuta la alin. (3) poate fi delegata catre una sau mai multe persoane care exercitd atribuii
delegate de ofiter de stare civild, prin dispozitia primarului la propunerea secretarului general al
unitatii/subdiviziunii administrativ - teritoriale.

(6) Primarul urmareste indeplinirea acestei atributii de citre secretarul general al comunet, al orasului, al
municipiului, respectiv al subdiviziunii administrativ - teritoriale a municipiului sau, dupa caz, de catre
ofiterul de stare civila delegat, in conditiile alin. (5).

(7) Neindeplinirea atributiei prevazute la alin. (3) atrage sanctionarea disciplinara si contraventionald a
persoanei responsabile.

(8) Secretarii generali ai comunelor si cei ai oragelor unde nu functioneaza birouri ale notarilor publici
indeplinesc, la cererea partilor, urmétoarele acte notariale:



a) legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de pérti, in vederea acordrii de catre autoritdtile
administratiei publice locale de la nivelul comunelor si oraselor a beneficiilor de asisten{d sociald si/sau
serviciilor sociale;

b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub semnéturd privata.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului :
1. Denumire : secretar general comund;

2. Clasa :
3. Vechimea in specialitatea necesara : 5 ani.

Sfera relationala a titularului postului :

1. Sfera relationala interna :

a) relatii ierarhice :

- subordonat fati de Primarul comunei si Consiliul Local;

- superior pentru functionarii publici de exceutic din cadrul Compartimentului Stare Civila, Compartimentul
Asistenta Sociald si Compartimentul Fond Funciar Registrul Agricol — Urbanism si amenajarea teritoriului.
b) relatii functionale : coordonarea activitatii functionarilor din subordine;

¢) relatii de control: controleaza activitatea functionarilor cu atributii de asistentd sociald, stare civila, resurse umane,
registru agricol;

d) relatii de reprezentare: numai pe baza imputernicirii Consiliului Local sau al Primarului;

2. Sfera relationala externa :

a) cu autoritati si institutii publice : de colaborarea cu Consiliul Judetean Galati, Institutia

Prefectului Galati, Directia Judeteana de Statisticd, si cu alte institutii publice din judet;

b) cu persoanele juridice private: - tine legitura cu organizatiile de cult si organizatiile nonprofit din comuna.

3. Limite de competenta : are libertate decizitionald deplind In realizarea atributiilor prevazute de legislatia in vigoare.
4. Delegarea de atributii si competenta : Nu e cazul.

Intocmit de:
Numele si prenumele : MANOILA AMALIA
Functia publica: consilier

Numele si prenumele 1 CONSTANTIN VERONICA
Semnatura ;... AN e
Data : 28. 04. 2023

Luat la cunostinta de 1i{t{re ocupantul postului:

Contrasemneaza : Numele si prenumele : STEFAN LUCA
Functia : Primar
SEmMNAtUra:...cooeeeeereeeeene oo P
Data : 28. 04. 2023




